Mikroregion Tel ¢sko

Nabidka pracovni pozice

Provozné-ekonomicky manazer Mikroregionu Teksko

Pracovni naphi:

vedeni kompletniho podvojnéhdainictvi DSO Mikroregionu Tétko s drazem
na dot&ni problematiku

vedeni kompletni mzdové a personalni agendy

piiprava podklad pro tvorbu rozpétu a provadni rozp@tovych zngén
vedeni pokladny

vystavovani a evidence faktur

evidence posty

zpracovani statistickych hlaseni

piiprava podklad pro jedna organDSO

metodicka pomoélenskym obcim

jednani glenskymi obcemi afiady

prace s webovymi strankami (Zegovani povinnych dokumein
ostatni prace souvisejici 8aini a administrativniinnosti DSO

Pozadavky:

min. Uplné stedoskolské vzglani s maturitni zkouskou ekonomickéhoésm
praxe v oboru vyhodou

vyhodou zvlastni odborna agobilost @i financnim hospodéeni Uzemnich
samospravnych celka jeho pezkumu

ramcovy pehled o systému vejné spravy R

orientace v legislati/souvisejici s vi@jnou spravou a Uzemni samospravou
vysoké pracovni nasazeni, odolno&tistresu

piijemné vystupovani, komunikativnost, systemratst, gresnost a spolehlivost
organiza&ni schopnosti

fidi¢sky pitikaz skupiny B vyhodou

trestni bezuhonnost

samostatnost

Nabizime:

pracovni pondr na plny Gvazek
zajimavou atrznorodou praci
pruznou pracovni dobu

moznost dalSiho odborného evani
odpovidajici mzdové ohodnoceni
nastup v pibéhu ledna nebo dohodou

Vycdet dokladi, které je zajemce povinen pipojit k p FihlaSce:

Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadrdaafistnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech
kopie dokladu o nejvysSim dosazenémdlaali

telefonni spojeni, prohlaSeni o souhlasu s vyuzibobnich Udéjvyhradré pro poteby
vyhodnoceni nabidky.



Lhita pro podani dokument v pisemné nebo elektronické podato 15.01.2020 do 15:00
hod na Mikroregion Tekko, nanisti ZacharidSe z Hradce 4 nebo e-mail: telcsko@kelcz

Tel¢, 5. prosince 2019
Mgr. Roman Fabes v.r.
predseda Mikroregionu Tédko



